»

isgionse Ereilia Foragma

COESIONE
ITALIA 21-27 Cofinanziato
dall'Unione europea
CORSI GRATUITI ONLINE RIVOLTI A PERSONE
RESIDENTI O DOMICILIATE IN EMILIA-ROMAGNA

PARTECIPA AL CORSO SU

MS OFFICE: Word, Outlook, PowerPoint

Titolo del progetto: Gestione e Sviluppo delle Competenze nella
PMI - Intermedio 20 ore

Principali contenuti:

MS Office: panoramica generale del sistema

MS Word: strumenti di formattazione e impaginazione
MS Outlook: inviare e ricevere posta nel modo corretto
Ms Power Point: strumenti per impostare una
presentazione con slide animate, utilizzo dei temi
Office, corretta gestione delle immagini.

Calendario

Giovedi 30 gennaio 2025
Giovedi 06 febbraio 2025
Giovedi 13 febbraio 2025
Giovedi 20 febbraio 2025
Giovedi 27 febbraio 2025

Orario:
Dalle 14:00 alle 18:00

FERRARILEARN

SICUREZZA & TUTELA AMBIENTALE
CONSULENZA E FORMAZICNE

Operazione Rif. PA 2024-21156/RER approvata con Deliberazione di Giunta Regionale con
DGR 1132 del 17/06/2024 cofinanziata dal FSE+ 2021-2027 Regione Emilia-Romagna. Titolo
Operazione: “Come Fare Impresa: le skills per un’azienda sostenibile”



