
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Il corso viene realizzato con i fondi Forma.Temp 
per la formazione dei lavoratori temporanei. 

 

CORSO DI FORMAZIONE GRATUITO 

IMPIEGATO/A 
AMMINISTRATIVO 
CONTABILE 

DURATA: 68 ORE - dal 27 maggio al 20 giugno 2025 

ORARI: 09:00 – 13:00 e 14.00 – 18.00 

SEDE: aula virtuale piattaforma ZOOM 

DESTINATARI: il corso è rivolto sia a persone occupate che a disoccupati, iscritti e registrati 
presso l’APL promotrice del corso Lavoropiù SPA                                                      
                      
REQUISITI: è necessario disporre di PC o Tablet (NO smartphone) dotati di webcam, cuffie o 
casse, microfono e connessione internet stabile 

CONTENUTI DEL CORSO 

 La funzione amministrativa. 
 Primo approccio alla gestione amministrativa. 
 La partita doppia. 
 Acquisti, vendite e le operazioni con le banche. 
 Il sostituto di imposta, i dipendenti e i professionisti.  
 Il modello f24 e il pagamento dei contributi e delle ritenute. 
 Le scritture di rettifica e il bilancio d’esercizio. 
 Diritti e doveri dei lavoratori in somministrazione e sicurezza sul lavoro. 

FIGURA PROFESSIONALE: Impiegato/a Amministrativo Contabile  

Attraverso il link O il QRCode:  
SCARICA IL CALENDARIO COMPLETO  
VISIONA IL PROGRAMMA COMPLETO 
CANDIDATI AL CORSO 

Per candidatura rivolgersi all’Ente di formazione Penta.com Srl 
Attraverso il seguente link: https://www.pentacomsrl.com/ 
 


