IL TUO TALENTO CONTA. [Pt

CORSI PROFESSIONALI ONLINE GRATUITI
PER APPARTENENTI ALLE CATEGORIE PROTETTE L.68/99 ART. R Rty

ADDETTO OPERATORE
CAF E PATRONATO
COSA IMPARERAI:
o e
Supporto nella gestione

di ISEE, Reddito di cittadinanza
e altre prestazioni

Q Organizzaziong g archiviazione Gestione della documentazione
documentale digitale . e rapporti conglient

Utilizzo dei principali strumenti | § - Utilizzo dei principali software
informatici per ['ufficio . il di settore

ADDETTO UFFICIO AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE,
[ AMMINISTRATIVO PAGHE E CONTRIBUTI

COSA IMPARERAI: COSA IMPARERAI:
W\  Gestione della corrispondenza Gestione del rapporto
e dei documenti amministrativi

di lavoro e adempimenti
amministrativi

Organizzazione dell'archivio

e delle scadenze

Supporto nelle attivita
amministrative e di segreteria

Utilizzo dei principali software
gestionali per ['ufficio

RIVOLTI A TUTTE LE PERSONE
@ DAI 18 Al 62 ANNI POSTI LIMITATI!

APPARTENENTI ALLE Le ri(_;hieste vengono
CATEGORIE PROTETTE L.68/99 ART 1 considerate in ordine

IN ATTESA DI OCCUPAZIONE cronologico.

@ OPERATORE DATA ENTRY

COSA IMPARERAI:
Inserimento e gestione dati
in modo accurato

Utilizzo di fogli di calcolo
e database

[ B

Elaborazione delle buste paga
e adempimenti fiscali

Calcolo e gestione
dei contributi previdenziali

Utilizzo dei principali software
paghe e gestione del personale

ISCRIZIONI ENTRO

25/09/2026

PER INFORMAZIONI E ISCRIZIONI:  —]%m i

(O +39 392958 3771
CREATE

< info@createconnections.it il T} CONNECTIONS




