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BELGIO   

Riferimento Rif. EURES Milano n. 46/2020 

Mansione traineeship Addetto segreteria e social media 

  

Rif. EURES Milano n.46/2020 Profilo Richiesto: Addetto segreteria e social media 
N.0 posti: 1 
Sede di lavoro: Bruxelles, possibili trasferte a Strasburgo  
Scadenza selezione: 31/03/2020  
Descrizione: Attività di segreteria e amministrativa. La risorsa si occuperà di: archiviare 
documenti cartacei e online; gestire l'agenda del Deputato (fissare appuntamenti); redigere 

documenti amministrativi (completamento moduli precompilati creati dall'Amministrazione 
del Parlamento Europeo); supporta re il team di lavoro nell'utilizzo dei social networks.  
Non sono richieste necessariamente esperienze pregresse nel ruolo. È necessaria una 
minima conoscenza dei principali social networks (Facebook, lnstagram, Twitter). 
Fondamentale l'ottima padronanza di almeno una lingua tra Inglese e Francese (livello 
B2/C1). 
Condizione della richiesta: Tipo di contratto: Stage per 5 mesi ore sett.: 40 Rinnovabile: Si 
Retribuzione: EURO Rimborso spese da valutare in sede di colloquio in base ai requisiti del 
candidato 
Trasferta: possibilità di trasferte rimborsate 
Viaggio: da definirsi in sede di colloquio 

Alloggio: No 
Caratteristiche del candidato: Titolo di studi: Diploma Lingue richieste: Inglese B2/C1 
Francese B2/C1 Tedesco A2/B1(opzionale) Competenze informatiche: Minima conoscenza 
dei principali social networks (Facebook, lnstagrarn, Twitter);  
buona dimestichezza con il pacchetto Office, con particolare riferimento a Outlook 
Patente di guida: Non strettamente necessaria 
Candidatura: 
Modalità di presentazione della candidatura: Tramite mail all'indirizzo inviare CV in italiano 
e/o inglese per email a: ricerca.socialmedia2020@gmail.com e per cc: eures@afolmet.it  

Sede Bruxelles_Belgio 

Email: ricerca.socialmedia2020@gmail.com e cc: eures@afolmet.it  

Scadenza: 31/03/2020  
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