


 

Software per l'elaborazione di dati, 
informazioni, immagini- Intermedio 

Pacchetto Office: Word e Excel 
 

Operazione Rif. PA 2023-20171/RER – PG 8 Titolo: “Competenze digitali per lo sviluppo e l’occupazione” 
approvata dalla Regione Emilia- Romagna con DGR N. 1925 del 13/11/2023 co-finanziata dal Fondo Sociale Europeo+ 2021-2027 

 
 
Il corso offre una solida base per imparare a utilizzare 
Excel in modo efficace. Imparerai a organizzare i tuoi 
dati, creare tabelle e grafici, e a eseguire calcoli 
semplici. Inoltre, offre la possibilità di diventare un 
esperto di Excel e di utilizzare questo potente 
strumento per ottimizzare il tuo lavoro e aumentare la 
tua produttività. 
 
Destinatari 
Persone non occupate, che hanno assolto l’obbligo 
d’istruzione e il diritto dovere all’istruzione e 
formazione oppure persone che, in esito ad un 
percorso di assessment, realizzato da un Centro per 
l’Impiego, siano rientrate nel cluster Percorso 1 - 
Reinserimento occupazionale del programma GOL. 
I destinatari dovranno essere residenti o domiciliati in 
regione Emilia-Romagna in data antecedente 
l’iscrizione alle attività. 
 
Contenuti  
Sviluppare contenuti digitali (testuali e numerici) 
attraverso applicativi Office (Word,Excel). 
Sviluppare autonomamente contenuti digitali usando 
programmi di elaborazione testi e fogli di calcolo. 
 
Docenti 
Stefano Cattani 
Daniele Diversi 
 
Requisiti di partecipazione 
Requisiti formali: 
- Residenza o domicilio in regione Emilia-Romagna in 
data antecedente l’iscrizione alle attività 
- Assolvimento dell’obbligo d’istruzione e del diritto-
dovere all’istruzione e formazione 
Requisiti sostanziali:  
Conoscenze base relative all’applicativo oggetto della 
formazione (creare, salvare, formattare) 

 
Modalità di selezione 
Saranno accettate soltanto le richieste di iscrizione che 
rispondono ai requisiti sopra indicati (formali e 
sostanziali). Qualora il numero delle richieste di 
candidati in possesso dei requisiti formali e sostanziali 
sia superiore al numero dei posti disponibili, sarà data 
priorità di accesso in base all’ordine cronologico di 
arrivo delle domande di iscrizione. 
 
Attestato rilasciato 
Attestato di frequenza a fronte del 70% di 
partecipazione alle lezioni 
 
Durata 
40 ore 
 
Calendario 
Orario dalle 9.00 alle 13.00 
Dal 31 ottobre al 3 dicembre nei giorni di martedì e 
giovedì 
 
Sede  
Le lezioni saranno svolte in modalità sincrona su 
piattaforma Zoom 
 
Informazioni e iscrizioni 
La partecipazione è gratuita in quanto il corso è 
approvato dalla Regione Emilia-Romagna co-finanziata 
dal Fondo Sociale Europeo+ 2021-2027.  
Termine iscrizioni: 22 ottobre 
 
Contatti 
Elisa Bardi  
E-mail ebardi@confindustriaromagna.it 
Cell 3666590552 
Il Sestante Romagna Srl, Via Barbiani 8/10, Ravenna 

 

              



 
 

Domanda di iscrizione al corso 2023-20171/Rer 

Competenze digitali per lo sviluppo e l’occupazione – progetto 8 Office 
da inviare unitamente al CV e ad una copia del documento di identità  all’indirizzo ebardi@confindustriaromagna.it 

entro il 22/10/2024 
 

Io sottoscritto/a 

 

 
  

        

Nome Cognome Data nascita Comune Nascita Prov. Sesso 

       M  F 
  

    

Codice Fiscale N. tel Cittadinanza E-Mail 

    
 

 

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 
 

DICHIARO di essere:  

Residente nel comune di: ________________CAP_________ Via_________________________________ Prov. _____  

Domiciliato nel comune di: (nel caso in cui la residenza non coincida con il domicilio)  

_________________________CAP_______ Via ____________________________ Prov. ____  

 

Ultimo Titolo di studio conseguito  

o Licenza elementare/attestato di valutazione finale 

o Licenza media/avviamento professionale 

o Titolo di istruzione secondaria di ii grado (scolastica o formazione professionale) che non permette l'accesso 

all'università 

o Diploma di istruzione secondaria di II grado che permette l'accesso all'università 

o Qualifica professionale regionale post-diploma, certificato di specializzazione tecnica superiore (IFTS) 

o Diploma formazione biennale ITS 

o Laurea di I livello (triennale), diploma universitario, diploma accademico di I livello (AFAM) 

o Laurea magistrale/specialistica di II livello, diploma di laurea del vecchio ordinamento (4-6 anni), diploma 

accademico di II livello 

o Titolo di dottore di ricerca 
 

Condizione occupazionale  

o In cerca di prima occupazione 

o Occupato (compreso chi ha un’occupazione saltuaria/atipica e chi è in CIG)* 

o Disoccupato alla ricerca di nuova occupazione (o iscritto alle liste di mobilità) 

o Studente 

o Inattivo diverso da studente (es. non ha mai fornito dichiarazione di immediata disponibilità al lavoro, ritirato/a dal 

lavoro, inabile al lavoro, in servizio di leva o servizio civile, in altra condizione) 
 

Tipo di contratto (da compilare solo per gli utenti occupati indicando il tipo di contratto in essere) 

o Contratto a tempo indeterminato (Compresi i lavoratori in CIGO) 

o Contratto a tempo determinato (Compresi i lavoratori in CIGO) 

o Lavoratore in CIGS 

o Apprendistato per la qualifica professionale e per il diploma professionale 

o Apprendistato professionalizzante 

o Apprendistato di alta formazione e ricerca 

o Contratto di somministrazione 

o Lavoro occasionale / lavoro a progetto / collaborazione coordinata e continuativa 

o Lavoro autonomo 

o Imprenditore (titolare società di persone, impresa individuale, titolari e soci studi professionali) 
 

 

Mi impegno a comunicare qualsiasi variazione dello stato occupazionale entro la data di avvio dell’attività formativa. 

   

   Data____________                                  Firma____________________________________ 
 

Ai sensi del regolamento Ue/2016/679 “General Data Protection Regulation” (GDPR) autorizzo l'utilizzo dei miei dati personali e professionali per 
esigenze di selezione e comunicazione. 

mailto:ebardi@confindustriaromagna.it


 
 

Informativa ai sensi del Regolamento (UE) 679/2016 
“IL SESTANTE ROMAGNA S.R.L.”, in qualità di titolare del trattamento dei Suoi dati personali La informa che, ai sensi degli artt. 13 e 14 
del Regolamento Europeo (UE) 2016/679, i dati personali raccolti saranno trattati per permettere la corretta erogazione del servizio. Le 
informative complete rivolte sia all’Azienda cliente che ai partecipanti ai corsi sono disponibili all’indirizzo 
https://www.ilsestanteromagna.it/it/privacy. Il Regolamento (UE) 679/2016 riconosce alcuni diritti, tra cui il diritto di accesso e di rettifica, o 
di cancellazione o di limitazione o di opposizione al trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati, se ed in quanto applicabili (articoli da 
15 a 22 del Regolamento UE 679/2016). Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno, altresì, il diritto di proporre reclamo al Garante 
quale autorità di controllo secondo le procedure previste. Per qualsiasi ulteriore informazione, e per far valere i diritti a Lei riconosciuti dal 
Regolamento europeo, potrà rivolgersi a: IL SESTANTE ROMAGNA S.R.L. 
Riferimenti: 0544 210436 – www.ilsestanteromagna.it  – sestante@confindustriaromagna.it  
Il Responsabile della protezione dei dati (“DPO”) è lo Studio Paci & C. Srl (referente Dott.ssa Paci Gloriamaria) contattabile ai seguenti 
recapiti: dpo@studiopaciecsrl.it e telefono: 0541 – 1795431. 
 
 
CONSENSO PER ATTIVITÀ PROMOZIONALI (PARTECIPANTI AI CORSI) 
Io sottoscritto, dichiaro di aver preso visione dell’informativa e presto il mio consenso al trattamento dei dati personali per attività 
promozionali inerenti la spedizione di materiale pubblicitario e promozionale - via e-mail, posta e/o sms e/o chiamate telefoniche inerente 
le attività svolte da IL SESTANTE ROMAGNA S.R.L. diverse da quelle necessarie per garantire la partecipazione al corso. In qualunque 
momento potrà revocare il consenso inviando una mail a sestante@confindustriaromagna.it  
 

□ SI                   □ NO 
 
 

Luogo e Data       Firma del PARTECIPANTE iscritto al corso 
 ___________________________      ___________________________________ 
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